Méstys Borotin

q‘.. G Borotin ¢.p.57, 391 35, tel a fax: 381 285 815

Q,
IC: 00252107, DIC: CZ00252107

Verejna vyzva k prihlaSeni zajemci o uzavreni pracovni smlouvy

v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdé&jsich predpisi na pozici:

administrativni pracovnik/pracovnice — urednik/uiednice
Misto vykonu prace: Borotin
Piedpokladany nastup prace: od 1. 10. 2022 nebo dle dohody
Pracovni pomér: na dobu urcitou 18 mésicti s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou
ZkuSebni doba: 3 mésice
Pracovni uvazek: 100%

Platové podminky: dle dosazené praxe, v souladu se zdkonem €. 262/2006 Sb., Zakonik prace,
Vv platném znéni a Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist.

Kvalifikacni pozadavky dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.
Charakteristika pracovniho mista:

* Vidimace, legalizace

* Vedeni matriky

* Evidence posty — spisova sluzba

» Agenda CzechPointu, vypisy ze zakladnich registrii

* Vybér a evidence mistnich poplatkd, vedeni pokladny
* Vedeni podatelny ufadu

* Zajistovani inventarizace majetku a zavazkt

* Vedeni ucetnictvi

» Dal$i administrativni ¢innosti spojené s chodem obce

* Vedeni ttedni desky uradu, webovych stranek obce

Dalsi poZzadavky:

* Pozadované vzdélani: minimalné ukoncené tplné stredoskolské zakonéené maturitni zkouskou
(vzdélani ekonomického sméru vyhodou)

* Velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC



» Komunikac¢ni schopnosti a profesionalni vystupovani

» Odpovédnost, preciznost, samostatnost, disledné dodrzovani pravnich piedpisii
* Organizacni schopnosti

* Praxe ve statni spravé vyhodou

* Zkouska zvlastni odborné zpisobilosti vyhodou (popt. v souladu s vyhlaskou ¢. 512/2002 Sb. bude
do 18 mésict do vzniku pracovniho poméru zaméstnavatelem pozadovana)

Pisemna prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat:

* Jméno, piijmeni a titul uchazece

» Datum a misto narozeni uchazece

* Statni pfislusnost uchazece

* Misto trvalého pobytu uchazece

« Cislo ob¢anského pritkazu &i dokladu o povolani k pobytu (jde-li o ciziho statniho ob&ana)
* Telefonni ¢islo a e-mailovou adresu

» Datum a podpis uchazece

K prihlasce prilozZte:

« Zivotopis uchazeée, ve kterém budou uvedeny tidaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech

* Vypis z evidence rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice

* Ovétena kopie dokladii o nejvysSim dosaZzeném vzdélani

* Motivacni dopis

Souhlas se zpracovanim osobnich udajt dle vzoru na vyzveé
Nabizime:

* Stabilni zaméstnani

* Moznost dalSiho vzdélavani a profesniho rozvoje

* 5 tydni dovolené, ptispévek na stravovani, penzijni pfipojisténi

* Po isp€sném absolvovani zkuSebni doby moznost ziskani osobniho pfiplatku v souladu
se zakonikem prace

Misto, adresa a zpisob podani prihlasky:

Lhiita pro podani p¥ihlasky: 22. 9. 2022 do 12,00 hod., osobné na podatelné Utadu méstyse Borotin,
Borotin ¢. 57, 391 35 nebo postou s datem doruceni 22. 9. 2022.

Obalku oznacte textem Verejna vyzva — Prihlaska na pracovni pozici - neotevirat

Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného uchazece a vefejnou vyzvu zrusit. Rozhodnuti
bude uchazeclim oznameno pisemné v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., v platném znéni. Uchazec
nese naklady, které mu s piihlasenim do vefejné vyzvy vznikly. BliZsi informace poda starosta obce:
Ing. Karel Tuma, tel: 732 929 924 nebo dotaz lze zaslat prostiednictvim e-mailu: starosta@borotin.cz



Souhlas uchazece se zpracovanim osobnich udaji - vzor:

Odeslanim zivotopisu souhlasim s dal$im zpracovanim mych osobnich tdaji ifadem méstyse Borotin
ve smyslu zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, v platném znéni, po dobu trvani ucelu
vybérového tizeni na danou pozici. Beru na védomi, Ze udéleni souhlasu je dobrovolné a mohu jej
kdykoliv pisemné odvolat. V takovém ptipadé¢ budou mé osobni udaje skartovany, v ptipadé
elektronické formy vymazany, bez moznosti dalsi dispozice s nimi.

Prohlasuji, Ze mnou dobrovolné¢ poskytnuté osobni tidaje jsou pravdivé a presné.

Souhlasim s dal§im zpracovanim, uchovanim a vyuzitim mych osobnich udaji ufadem meéstyse
Borotin v elektronické a/nebo tisténé podobe pouze pro ucely evidovani mé osoby jakoZzto
potencialniho uchazece o jiné volné pracovni pozice v této organizaci v piipad€ netspéchu v tomto
vybérovém fizeni. Osobni Gidaje nebudou poskytovany téetim stranam bez mého souhlasu. Uiad
mestyse Borotin prohlasuje, Ze veSkeré Vami zaslané materialy a osobni tidaje v nich obsazené
povazuje za duverné.

Utad méstyse Borotin se zavazuje, 7¢ s Va§imi osobnimi Gidaji bude zachazeno v souladu se zakonem
101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaju.

V Borotiné dne 6. 9. 2022 Ing. Karel TGma, starosta v.r.

Vyvéseno na ufedni desce: 6. 9. 2022



